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Buku Panduan Simpol Staf 
 
1. Login 

Ini adalah halaman login untuk kelas regular. 
- Ketikkan username dan password anda. 

 
 
Jika anda ingin mengakses simpol staf untuk kelas malam, klik terlebih dahulu kelas malam kemudian 
silahkan ketikkan username beserta password anda. 

 
 
2. ADM. AKADEMIK 
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2.1 Lap Kem & Transkrip 
Untuk dapat mengakses halaman Lap Kem & Transkrip, klik link Lap Kem & Transkrip. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

Jika salah satu link 
diklik, akan muncul 
laporan kemajuan 
untuk angkatan 
dan prodi tertentu. 

Halaman Laporan 
Kemajuan Akademik akan 
muncul jika semester 1 
diklik. 

Halaman ini akan muncul 
jika link Mg diklik. 

Halaman Transkrip 
Akademik muncul jika link 
transkrip diklik. 
 
Jika link English diklik, 
maka halaman yang muncul 
adalah halaman transkrip 
akademik versi bahasa 
inggris. 
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2.2 KTM/KSM 
Untuk dapat mengakses halaman KTM/KSM, klik link KTM/KSM. 

 

 

 

 
 

Jika salah satu link 
diklik, akan muncul 
halaman pencetakan 
KTM/KSM. 

Halaman ini muncul jika 
semester 1 diklik. 
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2.3 Absen 
Untuk dapat mengakses halaman Absen, klik link Absen. 

 

 
 

 
Halaman Data Absen Mahasiswa diatas merupakan detail data dari rekapitulasi kehadiran 
mahasiswa pada semester 6. 
 
2.4 Berita Acara 
Untuk dapat mengakses halaman Berita Acara, klik link Berita Acara. 

 
 

 
 

 
 

Jika salah satu link tersebut 
diklik, maka akan muncul data 
rekapitulasi kehadiran mahasiswa 
untuk angkatan dan prodi 
tertentu. 

Link APL tsb diklik, akan 
menampilkan data mata 
kuliah yang ada di Prodi 
APL pada semester 
Ganjil. 

Ini adalah data mata kuliah yang ada di 
Prodi APL pada semester Ganjil dan 
tahun ajaran 2005-2006. 
Jika link Bahasa Inggris diklik, maka 
akan tampil Rekap Berita Acara untuk 
mata kuliah tsb. 
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2.5 Isi Info Semester 
Untuk dapat mengakses halaman Isi Informasi Semester, klik link Isi Info Semester.  

 
 

 
 
 

Halaman Rekap Berita 
Acara ini tampil, jika 
link (pdf report) diklik. 

Ini merupakan Form Pengisian 
Info Semester. 
 
Silahkan ketikkan informasi-
informasi yang di butuhkan 
(Tahun Ajaran, Semester, 
Tanggal Mulai, dan Tanggal 
Selesai) lalu klik tombol Tambah. 
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2.6 Ijasah 
Untuk dapat mengakses halaman Ijasah, klik link Ijasah. 

 

 
 

 
Tetapkan tanggal sidang dari mahasiswa-mahasiswa tersebut, lalu klik link (Cetak!). Untuk 
mencetak ijazah dalam versi bahasa inggris, klik link (Cetak English Version) 
 
2.7 PMB (Penerimaan Mahasiswa Baru) 
Untuk dapat mengakses halaman PMB, klik link PMB.  

 
 

 
Link Tambah Data PMB untuk melakukan penambahan data PMB. Silahkan isi semua informasi 
yang diminta oleh form tersebut kemudian klik tombol Simpan Data. 
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Ubah dan Hapus Data PMB, link untuk 
melakukan perubahan dan penghapusan 
data PMB. 

Jika link tersebut diklik, maka tampil 
Data Pendaftar pada bulan dan tahun 
itu.

Ini adalah Form 
Pengisian Data 
Penerimaan 
Mahasiswa Baru. 
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Jika link Hapus diklik, data tersebut akan langsung dihapus. 
 

 
Option Diterima dan Mendaftar merupakan status dari mahasiswa tersebut. Pada saat mahasiswa 
mendaftar, otomatis statusnya adalah mendaftar. Jika mahasiswa tersebut diterima, maka pilih 
option Diterima lalu klik tombol Simpan Perubahan Status. 

 

 

 

Jika link Ubah diklik, 
maka akan tampil form 
Update Data Penerimaan 
Mahasiswa Baru.  
 
Silahkan ubah data yang 
ingin diubah, setelah itu 
klik tombol Simpan 
Perubahan Data di 
bagian bawah form ini.

Link Lihat Data PMB 
untuk melihat data para 
pendaftar. 

Jika link tersebut diklik, 
maka tampil Data 
Pendaftar pada bulan dan 
tahun itu. 
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2.8 Data Mahasiswa 
Untuk dapat mengakses halaman Data Mahasiswa, klik link Data Mahasiswa. 

 
 

 
 
 

 

Jika link tersebut diklik, 
maka akan muncul Data 
Pendaftar pada bulan dan 
tahun itu secara lengkap. 

Jika link tersebut diklik, maka tampil Data 
Mahasiswa sesuai statusnya untuk 
angkatan dan prodi tertentu. 
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Option Mahasiswa, Alumni, dan Berhenti merupakan status mahasiswa di Politeknik Batam. Status 
Mahasiswa berarti mahasiswa tersebut masih terdaftar sebagai mahasiswa di Politeknik Batam. 
Status Alumni berarti mahasiswa tersebut telah lulus dari Polbat. Dan status Berhenti berarti 
mahasiswa tersebut sudah tidak lagi menjadi mahasiswa Polbat. Jika ingin merubah status 
mahasiswa, maka pilih option yang diinginkan lalu klik tombol Simpan Perubahan Status. 

Jika NIM diklik, maka 
akan muncul Data 
Lengkap Mahasiswa 
tersebut. 

Jika link Ubah Data 
diklik, maka akan tampil 
form Update Data Pribadi 
Mahasiswa.  
 
Silahkan ubah data yang 
ingin diubah, setelah itu 
klik tombol Simpan 
Perubahan Data di 
bagian bawah form ini.
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2.9 Data Daftar Pengambil MataKuliah 
Untuk dapat mengakses halaman Data Daftar Pengambil Mata Kuliah, klik link Daftar Pengambil 
MataKuliah. 

 
 

 
 

 
 
 

Jika link tersebut diklik, 
maka akan muncul Daftar 
Pengambil Mata Kuliah untuk 
prodi, semester dan tahun 
ajaran itu beserta mata 
kuliah-mata kuliah yang 
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2.10 Pengambilan Mata Kuliah 
Untuk dapat mengakses halaman Pengambilan Mata Kuliah, klik link Pengambilan Mata Kuliah. 

 
 

 

 

 

 

Jika link disamping 
diklik, akan muncul 
halaman pencetakan 
Pengambilan Mata 
Kuliah. 

Ini adalah halaman 
Pengambilan Mata Kuliah 
pada tahun ajaran tersebut. 
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3. WALI 

 
 
3.1 Daftar Ulang 
Untuk dapat mengakses halaman Daftar Ulang, klik link Daftar Ulang. 

 
 

 
 

 
 

3.2 Verifikasi Nilai 
Untuk dapat mengakses halaman Verifikasi Nilai, klik link Verifikasi Nilai. 

 
Jika link diatas diklik, maka akan menampilkan Halaman verifikasi nilai masuk transkrip untuk NIM 
tsb pada semester yang bersangkutan. Selain itu juga, akan menampilkan Data IPK mahasiswa 
yang bersangkutan sampai dengan semester tsb. 

Jika link tersebut diklik, 
maka akan tampil Halaman 
persetujuan pengambilan 
SKS oleh mhs bersangkutan 
pada semester itu. 
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3.3 Keuangan 
Untuk dapat mengakses halaman Keuangan, klik link Keuangan. Link Keuangan diklik, maka akan 
menampil-kan Data kekurangan/kelebihan pembayaran biaya pendidikan anak walinya di setiap 
semester. 
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Jika salah satu link tsb diklik, akan tampil Data Pembayaran (seperti gbr dibawah ini) . Data yang 
ditampilkan adalah detail data pembayaran mahasiswa pada semester tertentu. Data yang 
dimaksud sebagai berikut : data tarif pembayaran, data pengambilan sks, data total pembayaran 
yang harus dibayar, data total pembayaran yang sudah dibayarkan, data perolehan beasiswa, 
keterangan sisa pembayaran dan data riwayat penundaan pembayaran. 

 
 
3.4 Hal Mhs 
Untuk dapat mengakses halaman Hal Mhs, klik link Hal Mhs. 

 

 

Link tersebut diklik, maka 
akan tampil Data Mahasiswa 
tersebut. 
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3.5 Absen 
Untuk dapat mengakses halaman Absen, klik link Absen. 

 

 
 
3.6 Konselling (Perwalian) 
Untuk dapat mengakses halaman Konselling, klik link Konselling. 

 

 

Link tersebut diklik, maka muncul 
Halaman Data Absen Mhs pada semester 
tsb. 

Form Pencatatan 
Data Perwalian 
Mahasiswa akan 
muncul jika link 
diatas diklik. 
Setelah data yang 
diperlukan telah 
diisi, klik tombol 
Simpan Data. 
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4. DOSEN 
Kuliah 
Untuk dapat mengakses halaman Kuliah, klik link Kuliah. 

 

 
Untuk melihat daftar mata kuliah, ada 2 cara yang dapat dilakukan : 
1. Dengan mengklik link angka 1 (misalnya), maka akan ditampilkan daftar mata kuliah untuk 

semester tersebut. 

 
Jika link jumlah peserta diklik, akan tampil rekap absen untuk mata kuliah itu.  

 

Jika link view detail 
untuk mahasiswa tsb 
diklik, maka akan tampil 
halaman detail perwalian 
yang pernah dilakukan 
oleh mahasiswa tsb. 

Jika ingin merubah data 
perwalian mahasiswa, klik 
link ubah data lalu ubah 
data yang dimaksud dan 
klik tombol Simpan 
Perubahan Data. 

Jika link hapus data 
diklik, maka data 
tsb akan dihapus. 

Jika link Kuliah diklik, maka 
akan menampilkan daftar 
mata kuliah berdasarkan unit 
kerja dosen tersebut. 
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Link nilai adalah link untuk mengakses halaman nilai kuliah (halaman pemberian nilai kuliah). 

 
 

2. Dengan mengklik link tahun ajaran, maka akan ditampilkan daftar mata kuliah pada tahun 
ajaran itu. 

 
Jika link jumlah peserta diklik, akan tampil rekap absen untuk mata kuliah itu.  

 
Jika link berita acara diklik, akan menampilkan berita acara perkuliahan untuk mata kuliah tsb. 

 

 
 

 

Jika link Tambah diklik, maka akan 
menampilkan halaman disamping ini. Link 
Tambah adalah link untuk mengakses 
halaman penambahan berita acara 
perkuliahan. Pilih terlebih dahulu minggu dan 
sesi yang akan ditambah berita acaranya. 
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Link nilai adalah link untuk mengakses halaman nilai kuliah (halaman pemberian nilai kuliah). 
 
 

5. PRODI 
Mata Kuliah 
Untuk dapat mengakses halaman Mata Kuliah, klik link Mata Kuliah. 

 
Link Tambah Kuliah diklik, akan menampilkan halaman seperti dibawah ini : 

 

 
Jika link tahun ajaran diklik, maka akan tampil halaman daftar mata kuliah untuk prodi apl semua 
semester pada tahun ajaran itu : ( seperti gbr di bawah ini) 

Link edit diklik jika ada pengubahan berita 
acara dari mata kuliah itu. Untuk menyimpan 
perubahan yang dilakukan, klik tombol 
Simpan Data. 
Jika ingin menghapus salah satu data berita 
acara perkuliahan, checked checkbox tersebut 
lalu klik tombol Del. 

Jika link Mata Kuliah diklik, 
akan menampilkan halaman 
seperti disamping. 
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Link jumlah peserta adalah link untuk menampilkan jumlah peserta kuliah untuk mata kuliah 
tersebut. Untuk mengubah data mata kuliah tertentu, silahkan klik link edit. Dan untuk menghapus 
data mata kuliah tertentu, silahkan checked checkbox Del lalu klik tombol Del. 

 
6. ADM. KEUANGAN 

 
 
6.1 Bayar/Tunda 1 
Halaman Bayar/Tunda 1 dapat diakses dengan cara klik link Bayar/Tunda 1. 

 

Jika link tersebut diklik, akan 
tampil Data Kekurangan / Kele-
bihan Pembayaran Prodi APL 
Angkatan 2000. 
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6.2 Bayar/Tunda 2 
Halaman Bayar/Tunda 2 dapat diakses dengan cara klik link Bayar/Tunda 2. 

 

 
Jika link tersebut diklik, maka akan tampil detail data pembayaran mahasiswa dengan NIM 
33100011 (detail data pembayarannya sama dengan detail data pembayaran untuk link 
Bayar/Tunda 1).  
 

Jika link tersebut diklik, muncul 
halaman pencatatan data pembayaran/ 
penundaan mahasiswa bersangkutan 
pada semester itu. 

Selain itu, halaman ini juga 
menampilkan data 
pengambilan sks, total 
pembayaran yang harus 
dibayarkan, jumlah 
kekurangan/kelebihan 
pembayaran dan riwayat 
penundaan pembayaran 
mahasiswa bersangkutan. 

NIM = 33100011 
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6.3 Edit Pembayaran 
Halaman Edit Pembayaran dapat diakses dengan cara klik link Edit Pembayaran. Halaman ini 
adalah halaman untuk melakukan pengubahan data pembayaran. 

 
Jika link tersebut diklik, akan menampilkan data pembayaran yanga ada pada bulan 11 tahun 2002. 

 
Jika link no. kuitansi tersebut diklik, maka akan tampil : 

 
 
6.4 Mhs Baru 
Halaman Mhs Baru dapat diakses dengan cara klik link Mhs baru. 

 
 

Masukkan data mahasiswa 
baru tersebut lalu klik 
tombol Submit. 
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6.5 Beasiswa 
Halaman Beasiswa dapat diakses dengan cara klik link Beasiswa. 

 

 

 
 
 

7. Evaluasi Diri 
 

 
7.1 Profil Lulusan 
Halaman Profil Lulusan dapat diakses dengan cara klik link Profil Lulusan. 

 

Link tersebut diklik, tampil 
data beasiswa untuk prodi 
AK angkatan 2002. 

Form di samping 
merupakan form 
untuk pencatatan 
data perolehan 
beasiswa. 
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7.2 Profil Pend 
Halaman Profil Pend dapat diakses dengan cara klik link Profil Pend. 
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7.3 Demografi Mhs 
Halaman Demografi Mhs dapat diakses dengan cara klik link Demografi Mhs. 

 
Tampilan data demografi mahasiswa dibagi dalam 2 bagian besar, yaitu berdasarkan Kota dan 
Provinsi Asal Mahasiswa. 

 

  
Jika link tersebut diklik, akan tampil detail data demografi mahasiswa. 
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7.4 Fasilitas 
Halaman Fasilitas dapat diakses dengan cara klik link Fasilitas. 

 

 

 

 
 
7.5 Seleksi 
Halaman Seleksi dapat diakses dengan cara klik link Seleksi. 
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7.6 Analisa Lain 
Halaman Analisa Lain dapat diakses dengan cara klik link Analisa Lain. 

 
Jika link analisa lain diklik, akan membuka halaman baru (new window) yang berisikan link-link 
seperti di bawah ini : 

 
 

Jika link Asal Sekolah mahasiswa yang mengundurkan diri diklik, maka akan tampil data 
Rekapitulasi Asal Sekolah dan Mahasiswa Mengundurkan Diri. 
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Jika link Peta IPK dan asal 
sekolah mahasiswa diklik, 
maka akan tampil data 
Rekapitulasi Asal Sekolah 
dan Rerata IP Mahasiswa. 
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Jika link Peta IPK dan jenis 
seleksi diklik, maka akan 
tampil data Rekapitulasi 
Jenis Seleksi dan Rerata IP 
Mahasiswa. 
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Jika link Jenis seleksi dan 
mahasiswa per sekolah 
diklik, maka akan tampil 
data Rekapitulasi Asal 
Sekolah dan Metode 
Seleksi. 
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8. Perpustakaan 

 
 

8.1 Manajemen Buku 

 
Untuk dapat mengakses halaman Manajemen Buku, klik link Manajemen Buku. Link Tambah Buku 
untuk melakukan penambahan data buku. Ubah Info Buku, link untuk melakukan perubahan data 
buku. 

 

 
 

 

 
 
8.2 Peminjaman 
Untuk dapat mengakses halaman Peminjaman, klik link Peminjaman. Halaman peminjaman ini 
selain digunakan untuk mencatat data peminjaman buku, juga bisa digunakan untuk mencari data 
buku. Pencarian data buku dikelompokkan berdasarkan judul, pengarang dan kode buku. 

Ini adalah Form 
Penambahan Buku. 

Ini adalah Form Update Info 
Buku. 
 
Masukkan terlebih dahulu 
kode buku yang akan 
diupdate datanya lalu klik 
tombol Go. 
 
Setelah itu, update data buku 
tersebut. 
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8.3 Pengembalian 
Untuk dapat mengakses halaman Pengembalian, klik link Pengembalian. 

 

 
 
 
9. Ubah Password 

Klik link Ubah Password jika anda ingin merubah password. 

 

Ini adalah Form Peminjaman Buku. 
Lengkapi data yang diperlukan lalu 
klik tombol Tambah. 

Untuk mendapatkan info pemin-jaman anggota, 
masukkan No. Anggotanya lalu klik tombol Cari. Dan 
akan tampil informasi peminjaman buku anggota 
tersebut. 
Jika ada pengembalian buku, checked checkbox pada 
kolom Kembalikan untuk buku yang akan dikembalikan, 
lalu klik tombol Submit. 


